
实习质量标准

教学环节 要素 标 准 观测点 备注

实习准备

实习大纲
根据专业人才培养方案、编制实习大纲及指导书，大纲内容完整，反映实习的

目的、内容、程序及要求，符合专业培养目标要求。

实习大纲、指导书、

专业大纲等

实习基地 建设适用的实习基地，并充分利用。实习基地条件良好，满足培养目标的要求。 基地合同、基地条件

实习计划

根据专业人才培养方案、制定可行的实习计划（包括：毕业实习目的、形式，

实习地点、实习内容、实习环节时间安排，实习注意事项，指导教师名单等），

计划合理、操作性强。

实习计划

实习任务
根据实习计划，明确学生的实习任务要求，进行安全培训，进行思想教育、纪

律要求等。

实习计划、培训记录、

任务要求等

实习指导

指导活动

实习指导教师全程指导学生的实习活动,进行安全教育，帮助学生制定出符合实

习要求的实习计划,并在实习过程中根据学生的实习情况提出具体的指导意见；

与实习基地密切联系，热情关心实习生的思想、工作、学习和生活，保证实习

安全，认真考勤、为人师表。

实习动员及岗前培训，

考勤表、学生实习计划、

其它实习记录等

实习纪律
实习带队教师应坚守岗位，不得擅自离开实习地点；严格执行实习教学计划，

实习过程中不得擅自改变实习内容与实习计划。

实习检查、

实习记录等

实习指导笔记
实习带队教师在实习指导期间，根据实习计划要求，撰写实习指导笔记，内容

翔实，能够反映实习的真实情况。
实习指导笔记



教学环节 要素 标 准 观测点 备注

实习总结
实习结束后，实习带队教师提交书面实习总结，召开实习总结会，进行典型经

验交流。所有实习总结送交系（部）或教务处存档。
实习总结

学生实习

实习方案
实习生在带队教师指导下制定个人的实习方案，方案符合实习要求，并得到指

导教师的认可。
学生实习计划

实习规范与纪

律

实习生严格遵守实习的相关规定，完成实习任务，虚心听取指导教师的意见，

并严格按照实习方案开展实习工作，不擅自离开实习岗位。

实习日志、实习笔记、

实习指导笔记

实习效果

实习日志记载完整（内容、心得、研讨等），学生通过实习有助于理论知识的理

解与深化，有利于实际技能的提高，有利于严谨工作态度的培养。学生对实习

组织、实施、效果等表示满意。

实习日志、学生、教师、

实习单位评语、调查等

实习报告 实习报告内容完整，真实可信。 实习报告

成绩评定

实习成绩评定

方案

各系应有符合专业特点的《实习成绩考核办法》，其中包含完善的评定方案和严

格的评定程序，定性和定量评定相结合，综合反映教育实习质量。
制度

实习成绩评定

过程

依据成绩评定方案，成绩评定过程公开、公正、透明，充分结合个人、实习小

组、带队教师、指导教师和实习单位的意见。教师批阅认真，有评语，成绩评

定合理。

成绩表、各单位及

个人意见，实习报告

实习总结

总结
能科学、客观地总结实习经验，能总结出优点和不足。并在以后的工作中进行

改进。

实习总结及

相关证明材料

材料归档 毕业实习材料能够及时全部存档。有关实习文件要及时归档。 存档地点及方式


